© standort: Fellbach (Wirttemberg) Anstellungsart(en): Minijob Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Fiir unseren Kunden suchen wir fiir den Standort in Fellbach eine Aushilfskraft als Empfangsmitarbeiter (m/w/d) auf
Minijjobbasis.

Vorstellungsgespréiche fithren wir derzeit telefonisch oder direkt bei unseren Kunden am Einsatzort — Sie miissen nicht
bei uns vorbeikommen

Bedienen der Telefonzentrale, Beantwortung erster Kundenanfragen

BegriiBung, Betreuung und Verabschiedung von Gisten und Kunden

Bearbeiten und Verteilen der Eingangs- und Ausgangpost

Scannen von Ausgangsrechnungen und Mailversand

Entgegennehmen von kleineren Lieferungen

Unterstlitzung bei einfachen Verwaltungsaufgaben wie Bestellungen und Reklamationen

o Erste praktische Erfahrung in einer vergleichbaren Position wiinschenswert

o Ausgeprigte Kunden- und Serviceorientierung sowie sehr gutes Organisations- und
Kommunikationsvermégen

e gute Deutsch- und Englischkenntnisse

e Gute EDV-Kenntnisse (Excel+ Outlook)

¢ Flexibilitit bei den Arbeitstagen (ganze Tage)

o gepflegtes Erscheinungsbild
o freundliches Auftreten
o Teamfidhigkeit

Eine gezielte Einarbeitung in lhrem neuen Aufgabenbereich

Einen direkten Ansprechpartner bei uns

Ein frisches und dynamisches Team, welches Sie bereichern werden

Ubertarifliche Bezahlung



Ansprechpartner: Frau Madlen Greiner
Email: info@amd-personaldienste.de

WhatsApp unter: +49 151 5004 7734

https://wa.me/4915150047734

Telefonnummer: +49 7151 994 30 30

Tarifvertrag: |GZ DGB
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